
附件 1 

江苏科技大学涉密人员离岗保密审批表 

姓  名  性别  学历  
出生 

年月 
 

进入涉密 

岗位时间 
 

现任 

职务 
 职称  

政治 

面貌 
   

身份证号  联系方式  

涉密等级 □核心  □重要  □一般 涉密类型  

离岗原因 
 

 
脱密期 

自    年  月  日 

至    年  月  日 

承诺人 

签字 

保密记录本是否清退       □已清退 

存储介质是否清退         □已清退 

涉密计算机是否移交       □已移交 

涉密文件资料是否退清     □已退清 

保密室钥匙是否移交       □已移交 

                承诺人签字：              
           年     月      日 

项目负责 

人意见 

 

签字（盖章）： 

                年     月      日 

学院（部门）

意见 

                                  

                                 签字（盖章）： 

               年     月      日 

人事处 

审查意见 

离岗保密协议及承诺书是否签署 □已签 

离岗保密谈话是否进行  □ 已进行      

    签字（盖章）：              

                                             年      月     日 

保密办 

审核意见 

   

签字（盖章）：  

年      月      日 

保密委 

员会意见 

同意离开涉密岗位   □ 

不同意离开涉密岗位 □                

盖章： 

               年      月      日 

备注 
1、 不参加科研项目的涉密人员，“项目负责人意见”一栏可空缺。 

2、 离岗原因一栏外出学习的要注明学习所在学校，调离涉密岗位的须注明拟调入岗位，调出

学校的须注明拟调入的单位。 

注：一式三份，校保密办公室、人事处、离岗涉密人员所在部门各执一份。 



附件 2 

涉密载体清退登记表 

姓名  性别  
教职工 

职务（职称） 
 

政治面

貌 
 

涉密等级  联系方式  

流动方式 
教职工：岗位变更□  离退休□  离职□  借调、挂职□ 

 

个人载体

交接清退

情况 

纸质涉 

密载体 

名称 密级 份数 页数 

接收人或经

管人核定后

签名 

     

     

     

     

电子涉密载

体（含计算

机、存储介质

等） 

名称（保密编号） 密级 
载体类

别 
件数 

接收人或经

管人核定后

签名 

     

     

     

     

涉密场所

所属部门 

场所出入 

权限回收 

情况 

已删除门禁系统指纹， 

收回进行保密要害部位权限。 

经管人或负

责人核定后

签字 

 

学院部门

审核 

（盖章）： 

年    月    日 

人事处

审核 

（盖章）： 

年    月    日 

组织部

审核 

（盖章）： 

年    月    日 

保密工作

机构审核

意见 

情况核实，同意。 

 

                      （盖章）        年    月    日 

备注 
1、 涉密载体较多时可另附页； 

2、 涉密教职工离校需组织、人事部门审核盖章（处级干部还需组织处审核盖章）。 

注：此表一式三份，校保密办公室、人事处、所属学院（部门）各执一份。 



附件 3 

离岗离职涉密人员保密提醒谈话记录表 

 

姓名  性别  职务职级  职称  

涉密等级  联系方式  

政治面貌  流动方式 岗位变更□ 离退休□ 离职□ 借调、挂职□ 

现工作部门  

拟工作单位  

保 

 

密 

 

教 

 

育 

 

提 

 

醒 

 

情 

 

况 

 

（本栏由负责保密提醒谈话工作的同志填写，涉密人员确认；填写内容包括但

不限于以下内容；必须填写具体的相关教育谈话内容） 

1、明确被谈话人的脱密期限和起止时间； 

2、告知负责脱密期管理的具体单位； 

3、告知不得违反规定出国（境），不为境外（驻华）机构、组织、人员及外商

独资企业工作或提供劳务、咨询等其他服务； 

4、重申在脱密期内有关管理要求； 

5、明确在脱密期内的重大事项报告程序。如，被谈话人在脱密期内，遭遇境

外（驻华）组织、机构或个人利诱、胁迫、渗透、策反，本人及时向组织

报告的有关程序。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      本人签字： 

                                                    年  月  日 

 

教育提醒人 

签字  所在部门  职务职级  

签字  部门 人事处 职务职级  

签字  部门 保密办公室 职务职级  

备注 教育提醒人一般不少于 2人。 

注：此表一式三份，校保密办公室、人事处、所属学院（部门）各执一份。 



附件 4 

江苏科技大学涉密人员（离岗）保密协议书 

甲方：江苏科技大学 

乙方（涉密人员）：                               

为保障国家秘密和我校内部事项的安全，遵照《中华人民共和国保守国家秘密法》、《中

华人民共和国科学技术保密规定》、《中共中央保密委员会办公室、国家保密局关于国家秘

密载体保密管理的规定》等法规以及我校有关保密规定和文件精神，甲方经江苏科技大学

授权，代表学校就乙方在校期间担负或参与各种管理、研发、生产任务中所掌握、知悉的

国家秘密的保密事宜，与乙方订立本协议： 

第一条 我校涉密人员因工作调动或脱离涉密工作岗位时，甲方应对乙方进行保密教

育并签订《离岗保密承诺书》和《离校（离岗）保密协议书》。 

第二条 乙方脱密期自    年  月  日始    年  月  日止。乙方在校期间担负或参

与各种管理、研发、生产任务所涉及的国家秘密的密级为     ，保密期限至       年    

月    日。 

第三条  乙方应自觉维护国家利益，保守国家秘密及内部事项，在知悉的国家秘密或

内部事项未解密前，不得向限定的知悉范围以外的任何单位或个人以任何方式（直接、间

接、口头或书面等形式）披露所掌握的秘密事项。 

第四条  乙方不得利用所掌握的国家秘密牟取私利，不得将工作中获悉或研制开发中

掌握的国家秘密及内部事项据为己有。 

第五条  乙方办理离校或离岗手续前，丙方应督促乙方必须将所负责的项目以及所有

持有的涉密有形载体（资料、图纸、记录、计算机软件及其说明、存储介质，声像资料、

样品、样机等），全部移交丙方或归档，不得私自留存。 

第六条  乙方在脱密期期间应继续遵守国家有关保密法律法规和学校的各项保密管

理规章制度，自觉接受学校规定和委托管理单位的保密管理，认真遵守管理单位保密规章

制度。 

第七条  乙方在脱密期解除后，如所知悉的国家秘密及内部事项仍在保密期限内而未

解密的，乙方应继续履行保密义务。 

第八条  乙方违反本协议，应当赔偿由此给甲方造成的一切直接或间接损失，若违反

国家保密法律法规的，应接受相关法律的处理。 

第九条  本协议一式四份，保密办、人事处、院（部）、乙方各一份，均具有同等法

律效力。 

第十条  本协议书自签订之日起生效，至本人所知悉的国家秘密或内部事项解密之日

终止。 

第十一条  其他未尽事宜，按国家有关法律法规规定执行。 

 



乙方签字:                                 学院（部门）签字： 

                                                      盖章： 

年   月   日                                   年   月   日 

 

人事处签字：                              甲方代表签字： 

（盖章）                                  （保密委员会公章） 

年   月   日                                   年   月   日 

 

 

 

 

  

甲方联系地址：江苏省镇江市丹徒区长晖路 666号江苏科技大学人事处， 

邮编：212100，联系电话：0511-84401035 

 

乙方联系地址：                             邮编： 

联系电话： 

 

 

注：甲、乙方联系方式如有变化，应及时告之对方。 

 

 

 

 

注：一式四份，校保密办公室、人事处、离岗涉密人员及所在部门各执一份。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 5 

保 密 承 诺 书 

(适用离岗人员) 

我了解有关保密法规制度，知悉应当承担的保密义务和法律责任。本人庄重承诺： 

一、认真遵守国家保密法律、法规和规章制度，履行保密义务； 

二、不以任何方式泄露所接触和知悉的国家秘密； 

三、已全部清退不应由个人持有的各类国家秘密载体； 

四、未经原单位审查批准，不擅自发表涉及原单位未公开工作内容的文章、著述； 

五、严格遵守“十不得”的有关保密要求： 

1、不得将涉密计算机连接互联网或其他公共信息网； 

2、不得在非涉密计算机尤其是在连接互联网或其他公共信息网的计算机上存储、处

理涉密信息和使用涉密移动存储介质； 

3、不得在涉密计算机上使用无线键盘、无线鼠标、无线网卡等无线设备； 

4、不得在涉密与非涉密计算机之间交叉使用移动存储介质，或者在未采取防护措施

的情况下将互联网上的资料下载拷贝到涉密计算机上； 

5、不得在网站、网页上公开发布未经保密审查的信息； 

6、不得将手机带入重要涉密场所或通过手机等通信工具谈论国家秘密事项、发送涉

密短信； 

7、不得使用普通传真机或多功能一体机传输、处理涉密信息，或者将处理过涉密信

息的多功能一体机接入普通电话网及其他公共信息网； 

8、不得将涉密计算机、涉密移动存储介质交由无关人员使用和保管，或者在涉密计

算机上安装、拷贝来历不明的软件和硬件； 

9、不得将淘汰、报废的涉密计算机或涉密移动存储介质作非涉密载体处理； 

10、不得在涉密场所的连接互联网或其他公共信息网的计算机上安装摄像头、麦克风

等视频、音频输入设备。 

六、自愿接受脱密期管理，自   年  月  日至    年  月  日，服从保密办公室及

有关部门的保密监管。 

违反上述承诺，自愿承担党纪、政纪责任和法律后果。 

 

所在单位（盖章）：                        承诺人签名：                

年  月  日 

 

 

注：一式四份，校保密办公室、人事处、离岗涉密人员及所在部门各执一份。 


